PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W PRZEDSZKOLU NR 36 
PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA

W PRZEDSZKOLU NR 36  W BIELSKU-BIAŁEJ
NA WYPADEK OGŁOSZENIA ALARMU
O ZAGROŻENIU Z POWIETRZA
Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 poz. 1907) – określająca zasady organizacji Miejsc Doraźnego Schronienia (MDS) oraz obowiązkowych treningów ewakuacyjnych. 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.  w sprawie sygnałów alarmowych i komunikatów ostrzegawczych. 
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 nr 6 poz. 69 z późn. zm.). 
4. Wytyczne Wydziału Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Bielsku-Białej. 
§ 1 
Cel procedury 
1. Zapewnienie maksymalnego bezpieczeństwa dzieciom i personelowi Przedszkola Nr 36  w Bielsku-Białej w przypadku wystąpienia zagrożenia z powietrza (atak rakietowy, drony, bombardowanie). Dokument precyzuje podział logistyczny na dwie niezależne strefy schronienia oraz jasno rozdziela zadania pomiędzy personel pedagogiczny, administracyjny  i obsługę w celu uniknięcia zatorów i paniki. 
§ 2 
System alarmowania 
1. Sygnał zewnętrzny (miejski): Alarm powietrzny – dźwięk modulowany syreny trwający 3 minuty. 
2. Sygnał wewnętrzny przedszkola: trzy długie sygnały dzwonka elektrycznego - uruchamiane przez Dyrektora lub Intendentkę lub Sekretarkę natychmiast po usłyszeniu syreny miejskiej. 
3. Odwołanie alarmu: Sygnał zewnętrzny – dźwięk ciągły syreny trwający 3 minuty oraz komunikat głosowy Dyrektora wewnątrz budynku. 
§ 3 
Podział na strefy schronienia (MDS) 
Zgodnie z audytem technicznym budynku, wprowadza się bezwzględny podział na dwie strefy bezpieczeństwa wejście do piwnicy przy leżakowni oraz wejście do piwnicy z klatki chodowej.
1. STREFA A (korytarz na parterze wejście od leżakowni): 
  Przeznaczona dla  grup Wesołe Misie, Pracowite Pszczółki wraz z nauczycielami i pomocami nauczyciela, personelu kuchni oraz Intendentki. Odcięcie korytarza na parterze przez wewnętrzne drzwi przeciwpożarowe.  
2. STREFA B (klatka schodowa z pierwszego piętra): 
Przeznaczona dla grup Mądre Sówki, Leśne Skrzaty wraz z nauczycielami i pomocami nauczyciela, dyrektora, nauczycieli specjalistów.
3. Kategoryczny zakaz: Zabrania się wyprowadzania dzieci na zewnątrz budynku z uwagi na skrajne ryzyko porażenia odłamkami na otwartej przestrzeni między budynkami. 
§ 4 
Algorytm działania i obowiązki personelu 
1. Dyrektor/Społeczny zastępca dyrektora Przedszkola : 
· Koordynuje jednoczesny ruch grup i personelu do Strefy A oraz Strefy B. 
· Monitoruje komunikaty Regionalnego Systemu Ostrzegania (RSO) oraz platformy EduPortal Bielska-Białej. 
· Zbiera raporty o stanie liczbowym dzieci z obu stref. 
2. Intendentka (Strefa A): 
· W przypadku nieobecności lub na polecenie Dyrektora uruchamia sygnał wewnętrzny przedszkola. 
· Zabezpiecza kluczową dokumentację kancelaryjną oraz pieczęcie placówki. 
· Zabiera sprawny telefon stacjonarny/bezprzewodowy lub służbowy telefon komórkowy i udaje się do piwnicy. 
· Wspiera Dyrektora w utrzymywaniu łączności z Miejskim Centrum Zarządzania Kryzysowego oraz w koordynacji przepływu informacji. 
· Natychmiast zabezpiecza i zabiera ze sobą dokumentację żywieniową oraz finansową znajdującą się w jej gabinecie. 
· Odpowiada za nadzór nad Załącznikiem nr 1 (Check-lista wyposażenia awaryjnego) w piwnicy wydaje wyznaczonemu personelowi apteczkę i zapas wody pitnej dla dzieci. 
3. Nauczyciele grup z pierwszego piętra  (Ewakuacja STREFĄ B do piwnicy): 
· Przerywa zajęcia, formuje dzieci w pary, zabiera: listę obecności, listę do kontaktu z rodzicami oraz apteczkę. 
· Sprawnie i spokojnie sprowadza grupę na dół do piwnicy. Na miejscu przelicza dzieci i niezwłocznie raportuje stan Dyrektorowi. 
4. Pracownicy Kuchni (Ewakuacja Strefy A do piwnicy): 
· Natychmiast wyłączają wszystkie urządzenia gazowe oraz elektryczne w kuchni. 
· Udają się do korytarza na parterze I schodzą do piwnicy (Strefa A) i aktywnie wspierają nauczycieli grup z parteru w opiece nad dziećmi. 
5. Rzemieślnik/Konserwator przebywający w piwnicy:  

· Zakręca główny zawór gazu budynku. 
· Zamyka na klucz główne drzwi wejściowe do przedszkola. 
· Zamyka i zatrzaskuje wewnętrzne drzwi przeciwpożarowe na korytarzu parteru, tworząc pancerz ochronny.
· Przechodzi do piwnicy w celu wsparcia technicznego. 
6. Nauczyciele grup z pierwszego piętra (Ewakuacja do piwnicy Strefy B): 
· Przerywają zajęcia, zabierają listy obecności, listę do kontaktu z rodzicami oraz apteczki. 
· Prowadzą dzieci do piwnicy (Strefa B). Zakaz wchodzenia na drugie piętro.  
Po przybyciu przeliczają dzieci i raportują stan Dyrektorowi. 
7. Pomoce nauczyciela (Strefa B): 
· Wspierają nauczycieli w sprawnym przemieszczaniu grup i sprawdzają, czy nikt nie został  w łazienkach. 
· Krytyczny obowiązek: Jako ostatnie opuszczają sale i bezwzględnie zamykają drzwi wewnętrzne do sal, domykając barierę buforową dwóch ścian dla korytarza. 
§ 5 
Warunki bezpieczeństwa w strefach schronienia 
1. Postępowanie w miejscu schronienia
· Nauczyciele oraz personel kuchni sadzają dzieci na podłodze najlepiej pod pełnymi ścianami wewnętrznymi. 
· Środek korytarza musi pozostać wolny i drożny jako ciąg komunikacyjny. 
3. Zasady ogólne dla obu stref: 
· Wyciszenie: Personel (w tym Nauczyciele, Specjaliści, i Intendentka) wydaje instrukcje spokojnym, stanowczym głosem i pomaga w organizacji cichych aktywności, by redukować stres u dzieci. 
· Wydawanie dzieci: Obowiązuje bezwzględny zakaz wydawania dzieci rodzicom na zewnątrz budynku w trakcie alarmu. Rodzice, którzy dotrą do przedszkola w czasie alarmu, są wpuszczani przez wyznaczony personel do wnętrza i kierowani do strefy schronienia, gdzie muszą pozostać wraz z dzieckiem do momentu odwołania zagrożenia. 
§ 6 
Postępowanie po odwołaniu alarmu 
1. Po usłyszeniu sygnału odwołania alarmu (sygnał ciągły miejski), Dyrektor podejmuje decyzję o powrocie dzieci do sal lub o pilnym zakończeniu pracy placówki. 
2. Społeczny Zastępca Dyrektora przygotowuje i wysyła oficjalny komunikat o zakończeniu pracy i konieczności odbioru dzieci do rodziców przez system mobiDziennik. 
§ 7 
Treningi i ćwiczenia ewakuacyjne 
1. Placówka ma ustawowy obowiązek przeprowadzenia co najmniej raz w roku szkolnym praktycznego sprawdzenia warunków ewakuacji  na wypadek zagrożeń z powietrza, sprawdzając zgranie czasowe personelu pedagogicznego oraz administracji (Intendentka, Rzemieślnik). 
Załącznik nr 1: Check-Lista Wyposażenia pomieszczenia piwnicy
(Za przygotowanie i stan techniczny wyposażenia odpowiada Intendentka oraz Rzemieślnik) 
· Zapas wody pitnej: Min. 0,5 litra niegazowanej wody na każde dziecko oraz pracownika  w strefie schronienia. 
· Dwie apteczki pierwszej pomocy. 
· Oświetlenie awaryjne: Co najmniej 4 sprawne latarki oraz zapasowe baterie. 
· Autonomiczny odbiornik radiowy: Małe radio na baterie w piwnicy u Dyrektora. 
· Koce/Maty izolacyjne: Zapas kocyków lub mat piankowych do siedzenia na podłodze w piwnicy. 
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZEDSZKOLU NR 36 W BIELSKU-BIAŁEJ 
PO WPROWADZENIU II STOPNIA ALARMOWEGO BRAVO 
Podstawa prawna: 
· Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o działaniach antyterrorystycznych, w szczególności art. 15–17 oraz art. 16 ust. 1 pkt 1; 
· Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsięwzięć wykonywanych w poszczególnych stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP; 
· Zarządzenie nr 47 Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 sierpnia 2026 r. w sprawie wprowadzenia drugiego stopnia alarmowego BRAVO na całym terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; - Wewnętrzne procedury bezpieczeństwa, ewakuacji oraz ochrony przeciwpożarowej obowiązujące w Przedszkolu nr 31 w Bielsku-Białej. 
§ 1 
Cel i zakres procedury 
1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieci, pracowników oraz innych osób przebywających na terenie Przedszkola Nr 36 w Bielsku-Białej w okresie obowiązywania II stopnia alarmowego BRAVO. 
2. Procedura określa organizację pracy placówki, zasady ograniczenia dostępu osób postronnych, kontrolę obiektu oraz postępowanie w przypadku wystąpienia sytuacji mogącej stanowić zagrożenie. 
3. Procedura jest stosowana z uwzględnieniem poleceń właściwych organów i służb oraz innych procedur bezpieczeństwa obowiązujących w przedszkolu. 
§ 3 
Obowiązywanie II stopnia alarmowego BRAVO 
1. W okresie obowiązywania BRAVO przedszkole realizuje zadania przewidziane dla I stopnia alarmowego ALFA oraz dodatkowe zadania określone dla II stopnia BRAVO. 
2. Dyrektor zapewnia realizację zadań odpowiednio do organizacji i możliwości placówki. 
3. W przypadku wydania przez właściwe służby dodatkowych poleceń bezpieczeństwa należy stosować się do tych poleceń. 
§ 4 
Dostęp do przedszkola 
1. W okresie obowiązywania II stopnia alarmowego BRAVO wprowadza się zakaz wstępu do przedszkola osobom postronnym. 
2. Wejście do budynku odbywa się przez wyznaczone wejście. 
3. Do budynku mogą wejść w szczególności: dzieci uczęszczające do przedszkola; rodzice lub opiekunowie dzieci – w zakresie niezbędnym do przyprowadzania i odbierania dzieci; pracownicy przedszkola; osoby posiadające zgodę dyrektora; przedstawiciele uprawnionych służb i instytucji. 
4. Osoba z zewnątrz, której obecność nie jest związana z bieżącą działalnością przedszkola, może wejść na teren placówki po ustaleniu celu wizyty i za zgodą osoby uprawnionej, wpisując się do Rejestru wejść i wyjść. 
5. Drzwi, furtki i bramy powinny pozostawać zabezpieczone, jeżeli ich otwarcie nie jest konieczne do organizacji pracy placówki. 
6. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci odbywa się zgodnie z obowiązującymi w przedszkolu zasadami. 
§ 5 
Kontrola budynku i terenu 
1. Po rozpoczęciu obowiązywania BRAVO dyrektor lub wyznaczony pracownik organizuje kontrolę budynku i terenu przedszkola. 
2. Szczególną uwagę zwraca się na:  
· nieznane osoby; 
 
· nietypowe zachowania; 
 
· nieznane lub podejrzanie pozostawione pojazdy;  
· pozostawione bez opieki torby, paczki, bagaże i inne przedmioty; 
 
· uszkodzenia ogrodzenia, drzwi, okien lub innych elementów zabezpieczenia; 
 
· drożność dróg ewakuacyjnych; 
 
· prawidłowe działanie systemów alarmowych i monitoringu – jeżeli występują.  
3. Kontrolę należy prowadzić w sposób zapewniający bezpieczeństwo dzieci i pracowników. 
4. Stwierdzone nieprawidłowości należy niezwłocznie zgłosić dyrektorowi. 
§ 6 
Podejrzana osoba lub pojazd 
1. Pracownik, który zauważy osobę zachowującą się w sposób wzbudzający uzasadnione podejrzenia lub podejrzany pojazd, niezwłocznie informuje dyrektora.  
2. Nie należy samodzielnie konfrontować podejrzanej osoby. 
 
3. W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia należy zadzwonić pod numer 112. 
4. Jeżeli jest to bezpieczne, należy zapamiętać podstawowe informacje mogące pomóc służbom, np. wygląd osoby, kierunek jej przemieszczania się, markę lub kolor pojazdu i numer rejestracyjny. 
§ 7 
Podejrzany przedmiot lub przesyłka 

1. Podejrzanego przedmiotu lub przesyłki nie wolno: 
 
· dotykać; 
 
· otwierać; 
 - przenosić; 
 
· przemieszczać. 
 
2. Należy uniemożliwić dzieciom i innym osobom zbliżanie się do przedmiotu, o ile można to zrobić bez narażenia własnego bezpieczeństwa. 
 3. Należy niezwłocznie poinformować dyrektora.  
4. W przypadku podejrzenia zagrożenia należy powiadomić Policję za pośrednictwem numeru 112. 
 
5. Do czasu przybycia służb należy wykonywać ich polecenia. 
 
§ 8 
Przesyłki pocztowe i dostawy 
1. W okresie BRAVO stosuje się wzmożoną kontrolę przesyłek kierowanych do placówki. 
2. Przesyłki przyjmują osoby upoważnione.  
3. Przesyłka uszkodzona, nietypowa, nieoczekiwana lub wzbudzająca podejrzenia nie może być otwierana ani przenoszona.  
4. W przypadku podejrzanej przesyłki należy stosować § 7 niniejszej procedury.  
§ 9 
Zadania dyrektora/wicedyrektora 

1. Do obowiązków dyrektora należy w szczególności: 
 
· poinformowanie pracowników o obowiązywaniu II stopnia alarmowego BRAVO; 
 
· wdrożenie niniejszej procedury; 
 
· wyznaczenie osób odpowiedzialnych za poszczególne zadania;  
· zapewnienie ograniczenia dostępu osób postronnych; 
 
· organizacja kontroli budynku i terenu; 
 
· sprawdzenie środków łączności; 
 
· sprawdzenie systemów alarmowych i monitoringu, jeżeli występują; 
 
· sprawdzenie zasilania awaryjnego, jeżeli występuje; 
 
· zapewnienie dostępności personelu wyznaczonego do działań w sytuacji zagrożenia;  
· zapewnienie dostępności podstawowych środków medycznych;  
· kontakt z organem prowadzącym i właściwymi służbami, jeżeli zachodzi taka potrzeba;  - dokumentowanie wykonanych czynności;  
· podejmowanie decyzji organizacyjnych w granicach kompetencji dyrektora. 
§ 10 
Zadania nauczycieli 

1. Nauczyciele: 
 
· zapewniają dzieciom stałą opiekę i bezpieczeństwo; 
 
· przestrzegają ograniczeń dostępu osób zewnętrznych; 
 
· niezwłocznie zgłaszają dyrektorowi podejrzane osoby, przedmioty, pojazdy i sytuacje;  
· nie dopuszczają osób nieuprawnionych do pomieszczeń przeznaczonych dla dzieci; 
 
· znają drogi ewakuacyjne oraz obowiązujące procedury bezpieczeństwa;  - zachowują spokój i nie wywołują niepotrzebnej paniki wśród dzieci; 
 
· wykonują polecenia dyrektora/wicedyrektora oraz właściwych służb. 
§ 11 
Zadania pracowników administracji i obsługi 

1. Pracownicy administracji i obsługi: 
 
· kontrolują dostęp do budynku w zakresie powierzonych obowiązków;  
· zwracają uwagę na osoby wchodzące na teren placówki;  
· zgłaszają dyrektorowi wszelkie nietypowe sytuacje; 
 
· sprawdzają zabezpieczenie wejść, furtek i bram;  - uczestniczą w kontroli pomieszczeń i terenu; 
 
· wykonują polecenia dyrektora/wicedyrektora oraz właściwych służb. 
§ 12 
Ochrona dzieci 
1. Wszystkie działania podejmowane na podstawie procedury muszą uwzględniać bezpieczeństwo dzieci jako priorytet.  
2. Dzieci nie mogą być angażowane w rozpoznawanie zagrożeń ani kontrolę osób lub przedmiotów. 
3. Informacje przekazywane dzieciom powinny być dostosowane do ich wieku i przekazywane w sposób niewywołujący niepotrzebnego lęku.  
4. W przypadku rzeczywistego zagrożenia nauczyciele realizują właściwe procedury ewakuacji, schronienia lub innego sposobu ochrony.  
§ 13 
Przyprowadzanie i odbieranie dzieci 
1. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci odbywa się zgodnie z zasadami obowiązującymi w przedszkolu. 
2. Rodzice i opiekunowie stosują się do poleceń pracowników dotyczących organizacji wejścia i wyjścia.  
3. Osoby nieupoważnione do odbioru dziecka nie mogą odebrać dziecka z przedszkola. 4. W razie konieczności dyrektor może czasowo zmienić sposób organizacji przyprowadzania i odbierania dzieci oraz poinformować o tym rodziców.  
§ 14 
Komunikacja z rodzicami 
1. Oficjalne informacje dotyczące organizacji pracy przedszkola przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upoważniona.  
2. Pracownicy nie przekazują rodzicom niesprawdzonych informacji dotyczących potencjalnych zagrożeń.  
3. W przypadku rzeczywistego zagrożenia rodzice otrzymują informacje zgodnie z decyzją dyrektora i właściwych służb. 
§ 15 

Bezpośrednie zagrożenie

1. W przypadku bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia należy: 
 
· zadzwonić pod numer 112;  
· poinformować dyrektora/wicedyrektora;  
· zapewnić bezpieczeństwo dzieciom; 
 
· zastosować właściwą procedurę obowiązującą w przedszkolu; 
 - wykonywać polecenia właściwych służb.  
2. W przypadku zarządzenia ewakuacji należy postępować zgodnie z obowiązującą procedurą ewakuacji oraz instrukcją bezpieczeństwa pożarowego. 
§ 16 
Dokumentowanie 
1. Realizacja niniejszej procedury może być dokumentowana za pomocą:  - list kontrolnych; 
 
· notatek służbowych; 
· potwierdzeń zapoznania pracowników z procedurą; 
 - innych 

dokumentów przyjętych przez dyrektora.  
2. Dokumentację przechowuje się zgodnie z zasadami obowiązującymi w placówce. 
3. Szczegółowe informacje dotyczące zabezpieczeń technicznych placówki nie powinny być umieszczane w dokumentach ogólnodostępnych. 
§ 17 
Postanowienia końcowe 
1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania przez dyrektora. 
 
2. Procedura obowiązuje przez okres obowiązywania II stopnia alarmowego BRAVO, o ile dyrektor nie postanowi inaczej w zakresie wewnętrznej organizacji placówki.  
3. Procedura podlega aktualizacji w przypadku zmiany przepisów prawa, zarządzeń Prezesa Rady Ministrów, wytycznych właściwych organów lub organizacji pracy przedszkola.  
4. Procedura nie zastępuje instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, procedury ewakuacji ani innych procedur bezpieczeństwa obowiązujących w przedszkolu.  
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy niniejszą procedurą a wiążącym poleceniem właściwych służb należy wykonywać polecenie służb. 
 
